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Ο∆ΗΓΙΕΣ ΓΙΑ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗ ΥΠΟΒΟΛΗ ∆ΙΚΑΙΟΥΧΩΝ ΥΠΟΤΡΟΦΙΑΣ  

ΕΠΙ∆ΟΣΗΣ ΚΑΙ ΒΡΑΒΕΙΟΥ 

 
 

 

  Κατά τη διάρκεια εισαγωγής των στοιχείων δεν είναι δυνατή η προσωρινή αποθήκευσή τους. 

  Η υποβολή της αίτησης - κατάστασης και η ταυτόχρονη αποθήκευση των στοιχείων στο σύστηµα του 

  Ι.Κ.Υ. πραγµατοποιείται µόνο µε την ολοκλήρωση της εισαγωγής όλων των στοιχείων και το κλείσιµο  

  του αντίστοιχου παράθυρου. 

 

  Η υποβολή της κατάστασης θα πρέπει να γίνει εντός της προθεσµίας που έχει οριστεί από το ΙΚΥ. 

Η κατάσταση αυτή, αφού εκτυπωθεί και υπογραφεί από τον Πρόεδρο του Τµήµατος πρέπει να αποσταλεί  

στο Ι.Κ.Υ. µαζί µε τα λοιπά απαραίτητα δικαιολογητικά. 
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∆ΙΑ∆ΙΚΑΣΙΑ ΥΠΟΒΟΛΗΣ 

 
 

1. Ανοίγετε τον internet explorer και πληκτρολογείτε τη διεύθυνση www.iky.gr 
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2. Πατάτε το «Είσοδος στο Portal» 
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3. Πληκτρολογείτε όνοµα χρήστη και κωδικό χρήστη στη θέση «Σύνδεση» (Το «Α» ή «Τ» µε λατινικούς χαρακτήρες). 
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4. Εµφανίζεται µία επιλογή στις «Αιτήσεις» µε επικεφαλίδα «Οι Αιτήσεις µου» 
5. Επιλέγετε την «Υποβολή Λίστας Υποτρόφων Πανεπιστηµίων/ΤΕΙ». 
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6. Εµφανίζεται η φόρµα για την συµπλήρωση των στοιχείων των δικαιούχων υποτροφίας επίδοσης και βραβείου,  
η οποία περιλαµβάνει δύο καρτέλες: «Γενικά» και «Αίτηση». 
Στα «Γενικά» ανευρίσκονται τα απαραίτητα δικαιολογητικά, τα οποία θα πρέπει να αποσταλούν στο ΙΚΥ. 
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7. Επιλέγετε το «Αίτηση», οπότε εµφανίζεται η λίστα των καταχωρηµένων δικαιούχων.  
Την πρώτη φορά φυσικά δεν υπάρχουν εγγραφές. Για την καταχώρηση των δικαιούχων επιλέγετε «Πρόσθεση». 
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8. Επιλέγοντας «Πρόσθεση», εµφανίζεται η φόρµα για την εισαγωγή των δικαιούχων, η οποία αποτελείται από τέσσερις (4) 
καρτέλες. Θα πρέπει να συµπληρωθούν µε κεφαλαίους ελληνικούς χαρακτήρες χωρίς τόνους όλα τα στοιχεία των 
δικαιούχων, σύµφωνα µε την υποβληθείσα σε εσάς Αίτηση - Υπεύθυνη ∆ήλωση. Τα πεδία µε αστερίσκο είναι υποχρεωτικά και 
θα πρέπει να συµπληρωθούν όλα, ενώ από τα πεδία µε θαυµαστικό θα πρέπει να συµπληρωθεί ένα τουλάχιστον.  
Τέλος τα πεδία χωρίς αστερίσκο ή θαυµαστικό είναι προαιρετικά και δεν χρειάζεται να συµπληρωθούν.  
Σε περίπτωση που η πόλη κατοικίας δεν υπάρχει στην εµφανιζόµενη λίστα πόλεων, επιλέγετε «Άλλο», οπότε εµφανίζεται ένα 
ειδικό πεδίο, όπου πληκτρολογείτε την πόλη κατοικίας του δικαιούχου. 
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ΧΩΡΙΣ ΚΕΝΑ 
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ή αντίστοιχα 

 

 

 

ΧΩΡΙΣ ΚΕΝΑ 
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ΧΩΡΙΣ ΚΕΝΑ 

Α.Φ.Μ. – ∆.Ο.Υ. 

ΥΠΟΧΡΕΩΤΙΚΑ 
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9. Η ίδια φόρµα χρησιµοποιείται και για δικαιούχους υποτροφίας επίδοσης και για δικαιούχους βραβείου, χωρίς να 
χρειάζεται να εισαχθεί δύο φορές ο ίδιος φοιτητής. Σε περίπτωση που κάποιος δικαιούχος δικαιούται υποτροφίας 
επίδοσης ή βραβείου, χωρίς χρηµατικό ποσό, δηλαδή µόνο τιµητικό τίτλο, θα πρέπει να επιλεγεί και το αντίστοιχο κουτί 
«Τίτλος» Εισάγονται και τα στοιχεία όσων δικαιούνται ΜΟΝΟΝ τιµητικό τίτλο 

10. Όταν ολοκληρωθεί η εισαγωγή των στοιχείων ενός δικαιούχου, επιλέγετε µε το ποντίκι «ΟΚ», οπότε εµφανίζονται τα 
τυχόν λάθη - παραλείψεις που υπάρχουν στη συµπλήρωση των στοιχείων. Αν δεν υπάρχουν λάθη, εµφανίζονται τα 
στοιχεία στη λίστα και µπορείτε να κάνετε εισαγωγή νέου δικαιούχου. 
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Τα δεκαδικά εισάγονται µε 

τελεία και όχι µε κόµµα. 

 

Απαραίτητα δύο (2) δεκαδικά 
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11. Σε περίπτωση που υπάρχουν λάθη στην εισαγωγή των στοιχείων κάποιου δικαιούχου, µπορείτε να τον επιλέξετε 
από τη λίστα και κατόπιν µε «Αλλαγή» να εµφανιστούν τα υπάρχοντα στοιχεία και να πραγµατοποιηθούν οι 
απαραίτητες αλλαγές. 

12. Σε περίπτωση που ένας δικαιούχος εµφανίζεται δύο ή περισσότερες φορές ή υπάρχουν τα στοιχεία κάποιου που 
δεν δικαιούται υποτροφία επίδοσης ή βραβείου, τότε τον επιλέγετε και πατάτε µε το ποντίκι «∆ιαγραφή». 

13. Όταν ολοκληρώσετε την εισαγωγή των στοιχείων όλων των δικαιούχων, επιλέγετε µε το ποντίκι                
«Υποβολή Αίτησης», οπότε αφενός µεν υποβάλλεται η κατάσταση των δικαιούχων του Τµήµατός σας στο ΙΚΥ, 
λαµβάνοντας αριθµό πρωτοκόλλου, αφετέρου δε επιλέγοντας «Εκτύπωση λίστας Υποτρόφων Επίδοσης» ή 
«Εκτύπωση λίστας Υποτρόφων Βραβείου» εµφανίζεται σε Acrobat Reader η κατάσταση των αντίστοιχων 
δικαιούχων συµπληρωµένη.  
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14. Σε περίπτωση που δεν εκτυπώσετε τις καταστάσεις των δικαιούχων υποτροφίας επίδοσης και βραβείου, θα 
πρέπει να συνδεθείτε πάλι µε το συνθηµατικό και τον κωδικό σας (βήµατα 1 έως 3), επιλέγετε «Λοιπές 
Ενέργειες» και κατόπιν «Ιστορικό Αιτήσεων», οπότε εµφανίζονται οι ηλεκτρονικά υποβληθείσες λίστες. 

15. Επιλέγουµε την λίστα, που πρέπει να εκτυπωθεί, οπότε από τα «Γενικά» έχουµε τη δυνατότητα εκτύπωσης σε 
Acrobat Reader. 

16. Τέλος θα αποστείλετε στο ΙΚΥ τις καταστάσεις αυτές, αφού υπογραφούν από τον Πρόεδρο του Τµήµατος, µαζί µε 
τα λοιπά απαραίτητα δικαιολογητικά. 
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